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ل المستنـدات والعـروضدليـ
يه يشرّفك ملفك هو أول انطباع عنك… خلّ
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A B O U T  U S

؟ إحنا مين
إحنا فريق بيعمل مواقع وتصميم وفيديو وملفات لأصحاب الأنشطة

والشركات… والأهم: بنحلّها لك من أولها لآخرها.

W H A T  O U R  N A M E  M E A N S

ي إيه
يعن ؟

اسمنا كلمة مصرية بنقولها لما نخلّص حاجة لحد:

.» تبرها اتحلت لاص… اع »خ

إنت تقولنا محتاج إيه، وإحنا نرجعلك بالحل جاهز… من غير ما تشيل هم

التفاصيل.

بنعمل إيه؟

ع مواق
مواقع ومتاجر

ومنصات

تصميم
لوجو وهوية

وسوشيال ميديا

يديو
ف

ريلز وإعلانات
وموشن

ات ملف
بروفايلات

وكتالوجات وعروض

ينا. ي عل
لك… والباق غ ي ش

إنت ركز ف
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W H Y  I T  M A T T E R S

؟ رق ي بيف
ليه الملف الاحتراف

الناس بتحكم على شغلك من شكله… قبل ما تقرا كلمة منه.

ول انطباع
أ


أول صفحة بتتشاف بتحدد إذا كان الباقي
هيتقري باهتمام ولا لأ.

0 1

ية را ي الق
سهل ف

أ


ل عناوين واضحة وترتيب منطقي بيوصّ
القارئ للمعلومة بسرعة.

0 2

ية
ة ومصداق ثق

قدام الدكتور أو العميل أو المستثمر،
الشكل المحترم بيقول إنك جاد.

0 3

ت
آ
 اج ير مف طباعة من غ

هوامش وألوان ومقاسات مظبوطة…
الملف بيطلع زي ما شفته.

0 4

تك ر وق بيوف
ز بدل ساعات في التنسيق والترقيم، ركّ

إنت في شغلك الأساسي.

0 5

ثابت باسمك كل  ش
قوالب بألوانك وخطك، فكل ملف بيطلع

منك يبان إنه منك.

0 6
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B E F O R E  &  A F T E R

بل وبعد
ق

ق. نفس كلامك بالظبط… بس شوف الفرق لما يتنسّ

بل
بعدق

خطوط ومقاسات مختلفة1

مسافات عشوائية2

جدول مايل ومكسور3

فهرس بالنقط وبالإيد4

هيدر وترقيم صفحات1

مة ومتناسقة2 عناوين مرقّ

ق بعنوان3 جدول منسّ

مسافات وهوامش ثابتة4

كل. ينا الش إنت عليك المحتوى… وإحنا عل
ق شغلك إنت زي ما هو: ترتيب وخطوط وجداول وفهارس وترقيم. بننسّ
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C H O O S E  Y O U R  N E E D

ك تار احتياج اخ
ر على احتياجك… واضغط عليه يوديك لصفحته على طول. دوّ

امعة طالب ج

06

تير / س ماج
دكتوراه

07

مدرس

08

نس ركة / بيز ش

09

ل غ باحث عن ش

10

مؤلف / كاتب

1 1

اري مهندس / استش

12

محامي / مكتب

13

دكتور / عيادة

14

ية مع مدرسة / ج

15

ية تان دمات  خ

16

ية يم د العروض التق

17

ة رسالة / ش مناق
روع مش

19

ب
أ
ركة / ستارت  ش

20

ر مدرس / محاض

21

يب تمرات وتدر مؤ

22

ات بل وبعد: الملف
ق

04

بل وبعد: العروض
ق

18
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امعة01 Uطالب ج N I V E R S I T Y  S T U D E N T

لو إنت

امعة… طالب ج
بحث أو تقرير أو مشروع تخرج؟ إنت عليك المحتوى… وإحنا علينا الشكل.

دملك: هنق
غلاف بشكل جامعتك الرسمي

فهرس محتويات تلقائي
ترقيم الأشكال والجداول
عناوين مرتبة ومتناسقة

قائمة مراجع منظمة
معادلات مكتوبة بشكل نضيف

هوامش ومسافات مظبوطة
ترقيم صفحات وهيدر

نسخة جاهزة للطباعة

يد… والمز

وة طة الق نق
هودك يحترم مج كل  ش

شغلك بيتقري أسهل لما يكون
مترتب ونضيف.

هارس بتتحدث لوحدها ف
ل في البحث، والفهرس والأرقام تعدّ

يتظبطوا معاه.

ي الطباعة
ت ف

آ
 اج يش مف

مف
الملف بيوصل المطبعة زي ما

شفته بالظبط.

. اكرة ي المذ
كله مرتب ومحترم… وإنت مركز ف ة؟ بحث ش تيج الن
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تير / دكتوراه02 س Mماج A S T E R ' S  &  P H D

لو إنت باحث

و دكتوراه…
أ
تير  س ماج

إنت عليك العلم… وإحنا علينا الشكل. نرتّب رسالتك على دليل جامعتك بالظبط.

دملك: هنق
تنسيق على دليل جامعتك بالظبط

Harvard أو IEEE أو APA توثيق
فهرس محتويات تلقائي

قوائم الأشكال والجداول
هيكل فصول واضح ومتناسق
ترقيم روماني وعربي للصفحات

هيدر وفوتر لكل فصل
ملخص عربي وإنجليزي

مراجع وملاحق مرتبة

يد… والمز

وة طة الق نق
امعتك على دليل ج

هوامش وخطوط ومسافات
وترقيم… زي ما الدليل طالب.

ي ملف واحد
ي ف

ليز عربي وإنج
اتجاهات وخطوط مظبوطة من غير

ما الصفحات تتلخبط.

يل بيتحدث لوحده كل تعد
ر عنوان، تضيف جدول أو تغيّ

والفهارس تتظبط معاك.

. ة للتسليم والطباعة اهز هودك، وج د مج كلها ق ة؟ رسالة ش تيج الن
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Tمدرس03 E A C H E R S

لو إنت

مدرس…
إنت عليك الشرح… وإحنا نخلّي ملزمتك براند باسمك.

دملك: هنق
ملزمة شرح باسمك ولوجو خاص بيك

ملخصات مرتبة لكل فصل
بوكسات للقواعد والملاحظات المهمة

بنوك أسئلة وتمارين
أوراق عمل جاهزة للطباعة

امتحانات بنموذج إجابة
أغلفة موحدة لكل ترم

فهرس وترقيم للملزمة
نسخة PDF للطلاب

يد… والمز

وة طة الق نق
براند باسمك

ملزمتك بتتعرف من شكلها… قبل
ما حد يفتحها.

اكرة ي المذ
سهل ف

أ


تقسيم واضح وبوكسات ملونة
بتخلي الطالب يركز.

سلسلة متكاملة
نفس الشكل في كل ملزمة وكل

ترم.

. ي كل بيت
هد لاسمك ف كلها محترم… وبتش مة ش ة؟ ملز تيج الن
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نس04 ركة / بيز Bش U S I N E S S

لو إنت صاحب

نس… يز و ب
أ
ركة  ش

يها تتكلم صح. كل ورقة بتطلع من عندك بتتكلم عنك… خلّ

دملك: هنق
بروفايل للشركة

عروض فنية وعروض أسعار
تقارير دورية بشكل احترافي

عقود وسياسات منظمة
ورق رسمي بالهيدر واللوجو

كتالوج منتجات وخدمات
قوالب Word جاهزة لفريقك

ألوان وخطوط البراند في كل ملف
نسخ للطباعة وللإرسال

يد… والمز

وة طة الق نق
ة صورة واحدة متسق

كل ملف بيطلع من شركتك بنفس
الشكل والهوية.

سرع
أ
نع  يق ك  عرض

ل على عرض منظم وواضح بيسهّ
العميل يقرر.

ك يكمل لوحده يق ر ف
قوالب جاهزة يملاها فريقك من غير

ما الشكل يبوظ.

. ي كل مرة
لها… ف غ د ش يبان ق ركتك  ة؟ ورق ش تيج الن
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ل05 غ Jباحث عن ش O B  S E E K E R S

لو إنت

ل… غ بتدور على ش
مك صح. يها تقدّ سيرتك الذاتية هي أول مقابلة… خلّ

دملك: هنق
ATS سي في متوافق مع أنظمة

نسخة عربي ونسخة إنجليزي
ترتيب خبراتك ومهاراتك بوضوح

تصميم نضيف ومريح للعين
)Cover Letter( خطاب تقديم

بورتفوليو PDF لشغلك
لها بسهولة نسخة Word تعدّ

ملف PDF خفيف للإرسال
لينكات مرتبة لحساباتك

يد… والمز

وة طة الق نق
رز مة الف نظ

أ
ق مع  متواف

ATS تنسيق بسيط بتقراه أنظمة الـ
من غير مشاكل.

ول
أ
يبان ال المهم 

خبراتك ومهاراتك مترتبة عشان
تتلاحظ بسرعة.

ين  اهز تين ج نسخ
عربي وإنجليزي، لأي شركة جوه أو

بره.

يها.
دم ف ركة تق ي ش

أ
ي 

دمك صح، ف تية تق ا ة؟ سيرة ذ تيج الن
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Aمؤلف / كاتب06 U T H O R S

لو إنت

… و كاتب
أ
لف  مؤ

ز كتابك للطباعة وللقراية الإلكترونية. إنت عليك الكتابة… وإحنا نجهّ

دملك: هنق
تنسيق داخلي للكتاب

مقاسات وهوامش المطابع
بداية فصول بشكل مميز

فهرس وترقيم صفحات
نسخة PDF إلكترونية

تصميم الغلاف الأمامي والخلفي
خطوط عربية مريحة للقراية
صفحات الإهداء والمقدمة

ملف جاهز للمطبعة

يد… والمز

وة طة الق نق
اهز للمطبعة ج

الملف بيوصل المطبعة
بالمقاسات والهوامش المطلوبة.

يحة  ية مر را ق
خط ومسافات مدروسة تخلي

ل للآخر. القارئ يكمّ

ر ت النظ يلف لاف  غ
ر عن كتابك من تصميم غلاف يعبّ

أول نظرة.

ارئ. اهز للمطبعة وللق … ج ي
كله احتراف ة؟ كتاب ش تيج الن
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اري07 Eمهندس / استش N G I N E E R I N G  &  C O N S U L T I N G

لو إنت

… اري و استش
أ
مهندس 

يه يبان كده. تقريرك الفني بيعكس دقة شغلك… خلّ

دملك: هنق
تقارير فنية منظمة

دراسات جدوى بشكل احترافي
مستندات ومناقصات

توثيق مراحل المشروع
جداول ورسومات مرقمة

رسوم بيانية واضحة
ملاحق ومرفقات مرتبة

هيدر بشعار مكتبك
PDFو Word نسخ

يد… والمز

وة طة الق نق
كل تبان من الش ة  دق

ترقيم وجداول ورسومات مرتبة
بتعكس احترافك.

عة مستندات سهلة المراج
ل الشغل على ملف منظم بيسهّ

لجان التقييم.

ي حد
أ
عله  يرج ثيق  تو

كل مشروع موثّق بشكل ثابت
ومفهوم.

. حة ول صف
أ
نة… من  نع العميل واللج تق نية  ة؟ مستندات ف تيج الن
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Lمحامي / مكتب08 A W  O F F I C E

لو إنت

و مكتب محاماة…
أ
محامي 

الشكل الرسمي جزء من هيبة المكتب… وورقك أول حاجة العميل بيشوفها.

دملك: هنق
مذكرات قانونية منظمة

قوالب عقود جاهزة
ورق رسمي باسم المكتب

ترقيم بنود ومواد واضح
خطوط رسمية وهادية

صفحات توقيع مرتبة
إنذارات وخطابات رسمية

قوالب Word يملاها فريقك
نسخ PDF للإرسال

يد… والمز

وة طة الق نق
ة ول ورق

أ
يبة من  ه

شكل رسمي ومنظم بيعكس جدية
مكتبك.

عة بنود سهلة المراج
ترقيم وعناوين واضحة لكل بند

ومادة.

يز ه ي التج
ل ف ق

أ
ت  وق

قوالب جاهزة لكل نوع مستند.

يليق بمكتبك. م…  ي رسمي ومنظ
انون ة؟ ورق ق تيج الن
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Dدكتور / عيادة09 O C T O R S  &  C L I N I C S

لو إنت

و صاحب عيادة…
أ
دكتور 

نهم… وخلّي ورقك الرسمي يليق بعيادتك. اشرح لمرضاك بشكل يطمّ

دملك: هنق
كتيبات توعية للمرضى

تقارير طبية منظمة
روشتة بشكل العيادة

ورق رسمي بالهيدر واللوجو
تعليمات ما بعد الكشف

رسومات توضيحية بسيطة
نسخ للطباعة والواتساب

خطوط واضحة لكل الأعمار
قوالب يملاها فريقك

يد… والمز

وة طة الق نق
كتر

أ
هم  يف يض  المر

نه معلومة مرتبة وواضحة بتطمّ
وبتريّحه.

ية واحدة للعيادة هو
الروشتة والتقارير والكتيبات بنفس

الشكل.

يتبعت سهل 
نسخ PDF خفيفة تبعتها على

الواتساب.

م. كلها منظ … وعيادة ش اهمين ومطمنين ى ف ة؟ مرض تيج الن
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ية10 مع Sمدرسة / ج C H O O L S  &  N G O S

لو إنت مسؤول عن

معية… و ج
أ
مدرسة 

تواصل مع أولياء الأمور والداعمين بشكل منظم ومحترم.

دملك: هنق
نشرات دورية لأولياء الأمور

كتيبات تعريفية
شهادات تقدير وتخرج

تقارير أثر وإنجازات
جداول ومواعيد مطبوعة
خطابات رسمية بالهيدر

أغلفة ملفات موحدة
نسخ للطباعة وللإرسال

قوالب يملاها فريقك

يد… والمز

وة طة الق نق

ري يتق تواصل 
ل المعلومة نشرات منظمة بتوصّ

لكل بيت.

ظ تتحف هادات  ش
تصميم شهادات يفرّح اللي بياخدها.

يبان ثرك 
أ


تقارير واضحة بتعرض شغلك
للداعمين.

ميل. م وج … بورق منظ هالي والداعمين
أ
كبر من ال

أ
ة  ثق ة؟  تيج الن
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M O R E  S E R V I C E S

ية تان دمات  خ
ه. عندك ملف ومش عارف تعمل فيه إيه؟ ابعتهولنا… وإحنا نحلّ

ينورق متصور ← Word تعدل عليه ونلا
أ
يتملي   PDF ورم ف

PDF ات ات PDFدمج ملف سيم ملف تق

ات م الملف ط حج غ تحويل بين الصيغض مة اهز للترج تنسيق ج

… ي
تان ي ملف 

أ
و

؟
أ
اي نبد إز

ك ابعتلنا ملف
صورة أو PDF أو Word… أي

صيغة.

0 1

ق على المطلوب نتف
نقولك هنعمل إيه، وإمتى

هيبقى جاهز.

0 2

اهز تستلمه ج
بالصيغة اللي إنت محتاجها.

0 3

ك… وإحنا نحلهالك. ابعتلنا ملف
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S E C T I O N  ·  P R E S E N T A T I O N S

… يميةالعروضوكمان د التق
فكرتك تستاهل تتعرض صح… على الشاشة وقدام الناس.

لوان البراند
أ
الب ب الات ناعمةق يانيةحركات وانتق يك ورسوم ب

راف وج ونات ورسوماتإنف يق
أ


مال صح ة PDFعربي من اليمين للش اتPowerPoint + نسخ اش اس 16:9 للش مق
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1

2

3

4

1

2

3

4

B E F O R E  &  A F T E R  ·  S L I D E S

بل وبعد
ق

نفس أفكارك… بس اتعرضت بشكل يشد الانتباه.

بل
بعدق

نص كتير في شريحة واحدة1

عنوان مايل وخط صغير2

أشكال وألوان عشوائية3

مفيش ترتيب ولا هوية4

فكرة واحدة لكل شريحة1

رسم بياني واضح2

عنوان كبير ومقروء3

ألوان وخطوط البراند4

. ينا العرض كرة… وإحنا عل إنت عليك الف
ل محتواك لشرايح واضحة: فكرة واحدة، رسم بياني، وألوان متناسقة. نحوّ
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1 روع1 ة رسالة / مش ش Tمناق H E S I S  D E F E N S E

لو عندك

… يب ر ة ق ش مناق
إنت عليك البحث والشرح… وإحنا نرتّب عرضك يحكي قصة واضحة.

دملك: هنق
قصة عرض مترتبة وواضحة

رسوم بيانية من بياناتك
جداول ونتائج مبسطة

ملاحظات للمتحدث تحت كل شريحة
عدد شرايح على قد وقت مناقشتك

قالب بألوان جامعتك أو ألوانك
انتقالات هادية ومش مشتتة

عربي وإنجليزي مظبوط
PDF نسخة + PowerPoint

يد… والمز

وة طة الق نق
رايح رد ش صة مش مج ق

ترتيب منطقي يمشي باللجنة خطوة
بخطوة.

حة نتايجك واض
أرقامك إنت تتحول لرسوم بيانية

سهلة الفهم.

تك د وق على ق
عرض مظبوط على المدة المحددة

لمناقشتك.

رح. ثق وإنت بتش … وإنت وا ح ومرتب ة؟ عرض واض تيج الن
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ب12
أ
ركة / ستارت  Sش T A R T U P S  &  C O M P A N I E S

لو إنت

… ب
أ
و ستارت 

أ
ركة  ش

لها للمستثمر والعميل بوضوح. فكرتك تستاهل عرض يوصّ

دملك: هنق
Pitch Deck للمستثمرين
عروض مبيعات للعملاء

عرض تعريفي بالشركة
قالب بألوان البراند

إنفوجرافيك ورسوم بيانية
أيقونات ورسومات مخصصة

حركات وانتقالات ناعمة
ل عليها فريقك قوالب يكمّ
PDF نسخة + PowerPoint

يد… والمز

وة طة الق نق
كرة توصل بسرعة الف

كل شريحة بتقول حاجة واحدة
وبوضوح.

ة ثق ي 
يبن كل ب ش

عرض بهوية الشركة بيعكس إنكم
جاهزين.

ك يكمل لوحده يق ر ف
قالب جاهز لأي عرض جاي.

ي حد.
أ
دام  ة… ق كرتك بثق ة؟ عرض بيوصل ف تيج الن
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ر13 Tمدرس / محاض E A C H E R S  &  L E C T U R E R S

لو إنت

ر… و محاض
أ
مدرس 

شرايح تشد الطلاب… ومتناسقة مع ملزمتك.

دملك: هنق
شرايح محاضرات منظمة

دروس تفاعلية بأسئلة
رسومات وأيقونات توضيحية

نفس شكل ملزمتك
قالب باسمك ولوجو خاص بيك

تقسيم المحاضرة لأجزاء واضحة
النقطة تظهر في وقتها

مقاس مناسب للبروجكتور
PowerPoint + نسخة PDF للطلاب

يد… والمز

وة طة الق نق
سهل

أ
تابع  ي الطالب 

كل نقطة بتظهر في وقتها، من غير
زحمة.

سلسلة متكاملة
الشرايح والملزمة بنفس الشكل

والألوان.

ي الحصة
اعل ف تف

أسئلة وأنشطة جوه العرض نفسه.

رح. ين الش  اكر مة… وطلاب ف ة؟ حصة ممتعة ومنظ تيج الن
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يب14 تمرات وتدر Eمؤ V E N T S  &  T R A I N I N G

م لو بتنظ

… يب و تدر
أ
تمر   مؤ

عروض ورش وتدريب وفعاليات… بشكل موحد ومحترف.

دملك: هنق
عروض ورش عمل وتدريب

عروض افتتاح وفعاليات
قالب موحد لكل المتحدثين

أجندة وجداول الفعالية
أنشطة وتمارين جوه العرض

إنفوجرافيك ورسوم بيانية
حركات وانتقالات ناعمة

مقاس 16:9 للشاشات الكبيرة
PDF نسخة + PowerPoint

يد… والمز

وة طة الق نق
كل واحد ثين بش كل المتحد
قالب موحد يخلي الفعالية كلها

متناسقة.

يب ممتع تدر
أنشطة وأسئلة بتخلي المتدرب

مشارك.

ة الكبيرة اش اهز للش ج
مقاسات وخطوط واضحة من آخر

القاعة.

. ر واحدة خ
آ
يحة ل  ر ول ش

أ
م… من  كلها منظ عالية ش ة؟ ف تيج الن
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I N  E V E R Y  F I L E

تنا… ا ي كل ملف
ف

مهما كان نوع ملفك، دي أساسيات عندنا… مش إضافات.

كل متناسق ش
نفس الخطوط والألوان

والمسافات من أول صفحة
لآخرها.

ي
ئ ا تلق هرس  ف

ث لوحده مع أي بيتحدّ
تعديل في العناوين.

حات يم صف
ترق

ترقيم مظبوط، روماني أو
عربي حسب المطلوب.

عربي صح
خطوط عربية سليمة

واتجاه من اليمين للشمال.

اهز للطباعة ج
مقاسات وهوامش وألوان

مظبوطة للمطبعة.

Word + PDF
PowerPoint أو Word ملف
.PDF ل عليه، ونسخة تعدّ

ي الميعاد
ف

تسليم في الميعاد اللي
نتفق عليه.

مان
أ
ي 

اتك ف ملف
شغلك خاص بيك، ومش

بنشاركه مع حد.

يلات لحد ما تعد
يك يرض

ل لحد ما الشكل نعدّ
يعجبك.
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O U R  P R O C E S S

ل؟ تغ اي بنش إز
٦ خطوات واضحة… وإنت معانا في كل خطوة.

0 1

ك ابعتلنا ملف
Word أو PDF أو حتى صور… وقولنا

محتاج إيه.

0 2

هم المطلوب نف
دليل جامعتك؟ هوية شركتك؟

نعرف كل التفاصيل.

0 3

كل نصمم الش
نوريك نموذج للشكل قبل ما

نكمل الملف كله.

0 4

ننسق
عناوين وفهارس وجداول وترقيم…

صفحة صفحة.

0 5

Word + PDF نسلمك
ل عليه، ونسخة نهائية ملف تعدّ

جاهزة.

0 6

يك يلات لحد ما يرض تعد
أي ملاحظة، نظبطها لحد ما تبقى

راضي.

ك وملف
! اهز ج
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W H Y  U S

؟ليه
مش مجرد تنسيق وخلاص… شريك بيهتم بشغلك زيك.

0 1
ول

أ
هم المطلوب ال بنف

دليل جامعة أو هوية شركة أو ذوقك الشخصي… بنبدأ منه.

0 2

بوطة اصيل مظ تف
هوامش وترقيم وفهارس… الحاجات اللي محدش بيحب

يعملها.

03
مان

أ
ي 

لك ف غ ش
ملفاتك بتفضل خاصة بيك، ومش بنشاركها مع حد.

0 4
ه عندنا كل اللي محتاج

ملفات وعروض وتصميم وفيديو ومواقع… مع فريق واحد.

0 5
ى معاك لحد ما ترض

تعديلات وملاحظات لحد ما الملف يبقى زي ما إنت عايز.
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L E T ' S  T A L KD O C U M E N T S  G U I D E

ابعتلنا…

وإحنا نحلهالك
ابعتلنا ملفك أو قولنا محتاج إيه… ونرجعلك بفكرة واضحة للشكل اللي يناسبك.

01050733239واتساب

امسح وكلمنا

S O L V E D  F O R  Y O U2 0 2 6

https://wa.me/201050733239?text=%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8B%D8%A7%D8%8C%20%D8%B9%D9%86%D8%AF%D9%8A%20%D9%85%D9%84%D9%81%20%D9%85%D8%AD%D8%AA%D8%A7%D8%AC%20%D9%8A%D8%AA%D9%86%D8%B3%D9%82
https://wa.me/201050733239?text=%D8%A3%D9%87%D9%84%D9%8B%D8%A7%D8%8C%20%D8%B9%D9%86%D8%AF%D9%8A%20%D9%85%D9%84%D9%81%20%D9%85%D8%AD%D8%AA%D8%A7%D8%AC%20%D9%8A%D8%AA%D9%86%D8%B3%D9%82

